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1. GENEL BILGILER

1.1. Kesin Kayit Sonrasi ilk islemler

(1) Kesin kayit islemini yapan her lisansiistii grencimize, Universitemiz
tarafindan kurumsal e-posta adresi a¢ilmaktadir. Daha sonra kullanici
ad1 ve e-posta adresinizi iceren SMS tarafiniza iletilmektedir. Eger SMS
tarafiniza ulasmadiysa, “asbusifre.asbu.edu.tr/sifreal” adresini
kullanarak sifre edinebilirsiniz.

(2) Sifrenizi aldiktan sonra asagidaki sistemlere giris yapabilirsiniz.
a. Ogrenci Bilgi Sistemi: obs.asbu.edu.tr
b. Kablosuz Internet: eduroam
c. Uzaktan Egitim: moodle.asbu.edu.tr
d. E-posta: gmail.com

1.2. Ogrenci Kimlik Karti

(1) Universitemiz ogrencilerinin 6grenci kimlik kartlarn Halkbankasi
tarafindan basilmaktadir. (Uluslararasi ogrencilerin kartlarinin
basilabilmesi ic¢in o©ncelikle bankadan hesap ag¢tirip daha sonra
Enstitiimiize bagvurmasi gerekmektedir.)

(2) Kimlik kartlarn Halkbankasi Amt Subesinden (Ulus) teslim
edilmektedir.

(3) Kimlik kartinin yemekhanede kullanmiminda yasanan sorunlar ile ilgili
Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhg ile goriisiilmelidir.

(4) Kimlik kartinin bina girigi karth sistemlerde yaganan sorunlar ile ilgili
Universitemiz Bilgi Islem Daire Bagkanhg ile goriisiilmelidir.
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1.3. Danisman Atama

(1) Kayit yaptiran her ytliksek lisans ve doktora dgrencisine en geg¢ birinci
yariyilin sonuna kadar ilgili anabilim dah akademik kurulunun 6nerisi ve
ilgili Enstitii Yonetim Kurulunun karariyla danigman atanir.

(2) Danigmanhk gorevi danigman atanincaya kadar anabilim dali bagkani
tarafindan yliritiliir.

(3) Danigsmanini degistirmek isteyen ogrenci, akademik takvimde
belirtilen siirelerde Danigman Degisikligi Formu ile birlikte Anabilim Dali
Bagkanligina bagvurmasi gerekmektedir.

(4) Danigsman degigiklik talepleri donem ortasinda isleme alinmamakta,
donem sonunda degerlendirilmektedir.

1.4. Ders Kaydi

(1) Ogrencilerin bulunduklar programdan mezun oluncaya kadar her
donem basinda ilan edilen sekilde ve akademik takvimde belirtilen siirede
ders kaydi yapmalar: gerekir. Ders kaydini yenilemeyen 6grenci o donem
icin 6grencilik haklarindan yararlanamaz. Ders kaydi islemlerinden
dgrenci sorumludur.

(2) Ogrencinin ders kaydinmi yapmadigi yartyil, azami 6grenim siiresinden
sayulir.

(3) Tezli yiiksek lisans ve doktora 6grencisi, kendisine atanan danigmanin
acacagl 8 saatlik Uzmanlik Alan Dersine (Academic Specialization) ve
oncesinde yukimliiliiklerini yerine getirmis olmak sartiyla (seminer dahil
tiim derslerini bagariyla tamamlamak, genel not ortalamas: yiliksek
lisans programlarinda en az 2,50, doktora programlarinda en az 3,00
olmak, tez onerisini sunmak ve kabul edilmek) Tez Calismasi dersine
(Master’s Dissertation/PhD Dissertation) kayit yaptirmak zorundadir.
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(4) Tez savunma smavina giren ve 3 ay/6 ay diizeltme alan 6grenciler,
diger doneme sarkmasi durumunda tekrar ders kaydi yapacaktir.

(5) Yeterlik doneminde bulunan doktora ogrencileri sadece danigmani
tarafindan acilan Uzmanlik Alan Dersine (Academic Specialization)
kayit yaptiracaktir.

(6) Se¢meli bir derste bagarisiz olan ogrenci, ayni dersi veya yerine ayni
kredili baska bir se¢meli dersi alabilir. Basarisiz dersin yerine baska ders
alindiinda OBS’den “Saydirma” isleminin 6grenci tarafindan yapilmasi
gerekmektedir.

(7) Ogrenciler OBS’den kendi programlar: disinda se¢meli dersler segebilir
ve danigman onayina sunar. Se¢meli derslerin sayis1 ve igerigi ilgili
programin miifredatina uygun olarak anabilim dalh kurullann ve
danismanlar tarafindan belirlenir.

(8) Ogrencilerimizin sec¢tigi derslerin onaymi akademik damismanlar
yapacaktir. Bu sebeple dgrencilerimizin danmigmanlar ile iletigim halinde
kayit stirecini tamamlamalarn gerekmektedir. Ayrica ders planina,
Universitemiz Ana Sayfasinda bulunan “ECTS Info” sekmesinden
sirasiyla “Akademik Birimler-Yiiksek Lisans/Doktora-Program Adi-
Dersler” sekmesini tiklayarak ulagabilirsiniz. Bu ders planinda hangi
zorunlu derslerin oldugu ve ka¢ adet se¢gmeli ders alinmasi (Grup Ders
Adedinde yaziyor) gerektigi belirtilmigtir.

(9) Lisansiistii programlarda; Uzmanbhk Alan Dersi, Tez Calismasi,
Seminer (seminer dersi baz1 programlarda tek dgretim tiiyesi lizerinden
ylriitiilebilir) ve Donem Projesi (tezsiz ig¢in) dersleri mutlaka
danmismandan alinmasi gereken derslerdir.
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(10) Tezsiz Y.L. programlarinda; Danigmanin ve ilgili ABD Bagkanh@inin
uygun gormesi durumunda, 6grencinin alacagr derslerin en ¢ok ict,
lisans 6grenimi sirasinda alinmamig olmasi kaydiyla, lisans derslerinden
sec¢ilebilir.

(11) Tezli Y.L. programlarinda; Damigmanin ve ilgili ABD Bagkanh@inin
uygun gormesi durumunda, 6grencinin alacagi derslerin en ¢ok ikisi,
lisans 6grenimi sirasinda alinmamis olmasi kaydiyla, lisans derslerinden
sec¢ilebilir.

(12) Tim programlarda; enstitii anabilim dal bagkanh@nin onerisi ve
enstitii yonetim kurulu onayi ile 6zel 6grenci olarak diger yliksekdogretim
kurumlarinda verilmekte olan derslerden en fazla iki ders se¢ilebilir.

1.5. Ozel Ogrenci Olarak Baska
Universiteden Ders Alma

(1) Bir yiiksek lisans ya da doktora programina kayithh olan égrenciler,
diger yiksekogretim kurumlarindaki lisansiistii derslerden kayitli oldugu
enstitii anabilim dah bagkanh@inin ve Enstitii Yonetim Kurulu'nun onay:
ile 8zel 6grenci olarak en fazla iki ders alabilir.

(2) Lisansiistii derslere kabul edilen 6grencilerin 6zel 6grenci olarak aldig:
ve bagarili oldugu derslerin muafiyet islemleri kayith oldugu enstiti
anabilim dal bagskanhg tarafindan yurtttilir.
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1.6. Bilimsel Hazirlik Programi

(1) Yiksek lisans ve doktora programlarina kabul edilen 6grencilerden
lisans veya yiiksek lisans derecesini kabul edildikleri yiiksek lisans veya
doktora programi i¢in gerekli eksikliklerini gidermek amaciyla bilimsel
hazirlik programi uygulanabilir.

(2) Bir programa kayit hakks kazanan odrenciye bilimsel hazirlik
programinin uygulanip uygulanmayacagina, uygulanacaksa hangi
dersleri alacagina ilgili anabilim dah akademik kurulunun teklifi ve ilgili
enstitii kurulunun onajyi ile karar verilir.

(3)  Bilimsel hazirhk programina kabul edilen 6grencilere en ¢ok iki
yariyil bilimsel hazirhik programi uygulanir. Burada geg¢irilen siire, ilgili
lisansiistii programin siiresine dahil degildir. Bilimsel hazirlik programini
siiresinde tamamlayamayan ogrencinin ilgili lisanstistii programdan
kaydi silinir.

(4) Bilimsel hazirhik programi ile ilgili devam, ders smavlari, ders
notlari, derslerden basarili sayillma kosullari, kayit silme ve diger
esaslar, alinan ders diizeyinin ilgili mevzuatinda belirlenen kurallara
tabidir. Bilimsel hazirlik dersleri lisansiistii not ortalamasinda hesaba
katilmaz.

(5) Bilimsel hazirlik programinda alinmasi gereken dersler, ilgili
lisansiistii programini tamamlamak i¢in gerekli goriilen derslerin yerine
gegemez. Bilimsel hazirhik programini bagariyla tamamlamayan 6grenci
lisansiistii ders alamaz.

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES

5




1.7. Katki Payi ve Ogrenim Ucretleri

(1) Normal Ogrenim siresini dolduran, ikinci bir yliksekdgretim
kurumunda kaydi bulunan, ikinci 6gretim veya tezsiz yiiksek lisans
programinda kayith o6drenciler ve uluslararasi ogrencilerin ders kaydi
yapabilmeleri i¢in akademik takvimde belirtilen siireler i¢inde 6grenim
ticretini yatirmasi gerekmektedir.

(2) Ogrenim ticreti, herhangi bir Halkbank subesinden veya Halkbank
internet bankaciijindan (Odeme/Vergi- Kurum-Egitim Odemeleri-
Odeme Yapilacak Kurum: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
sekmesinden ogrenci numarasi girilerek) yatirilmaktadir. Herhangi bir
IBAN numarasmna havale, EFT iglemi ve ATM’lerden O6deme iglemi
yapilamamaktadir.

1.8. Kayit Dondurma

(1) Ogrenci, belgelendirecegi hakli ve gegerli mazeretinin bulunmasi
durumunda akademik takvimde belirtilen silire i¢inde kayit dondurma
basvurusunda bulunabilir.

(2) Bagvurular Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilmekte ve
karara baglanmaktaduir.

(3) Kaydi1 dondurulan o6grencinin kayit dondurdugu dénemi O6Jrenim
sliresine dahil edilmez.

() Kayit dondurmak icin gecerli mazeretler Universitemiz Hakli ve
Gegerli Nedenler Yonergesinde belirtilmigtir:
(https://sbe.asbu.edu.tr/tr/mevzuat)

(5) Azami kayit dondurma stiresi; bilimsel hazirhik programi ve tezsiz
yiiksek lisansta bir yariyil, tezli yliksek lisansta iki yariyil, doktorada
dort yariyildir.

(6) Ogrenciler kayit dondurma hakkindan dgrenim siiresi boyunca bir kez
yararlanabilir.
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1.9. Ders Mudfiyetifintibak

(1) Kesin kayit yaptirdigi programin ilk doneminde “Ders Muafiyeti
Bagvuru Formu” ile birlikte akademik takvimde belirtilen siirelerde
bagvuru yapan 6grencilerin;

a. Bagka lisansiistii programdan aldiklar dersler, ilgili anabilim dal

intibak komisyonunun gorigii ve Enstitii Yonetim Kurulunun karari

ile kayit yaptirdign ayni derecedeki programin derslerinden muaf

tutulabilir.

e b. Daha o6nce doktora programinda alinan bir ders yiliksek lisans
programi i¢cin muafiyete konu olabilir.

e c. Yatay gecis hari¢ olmak tlizere, muafiyet verilecek derslerin toplam
kredisi, ilgili programin toplam kredisinin %50’sinden fazla olamaz.

e d. Muafiyet i¢in ilgili dersten almis oldugu harf notunun ytiiksek lisans

programlarinda CB; doktora programlarinda ise, BB ve iizeri karsilig:

olmasi gerekir.

1.10. Devam Zorunlulugu

(1) Programlarda derslere ve uygulamalara devam zorunludur. Her bir
ders i¢in olmak tizere, teorik derslerin %70’ine, uygulamal derslerin ise
%80’ine devam etmeyen 6grenci, o dersin yariyil sonu sinavlarina
katilma hakkina sahip degildir. Devamsizlik siirelerine 6grencinin saglik
raporu alarak ge¢irdigi siireler dahildir.

(2) Ogrencilerin devam durumlar dersin 6gretim eleman: tarafindan
izlenir. Devam gartlarini yerine getirmeyen dgrenciye DZ notu verilir.
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L.11. Sinaviar ve Basari Puani

(1) Ogrencilerin bir dersten bagarili sayilabilmesi i¢in o dersten yiiksek
lisans programlarinda en az (CC), doktora programlarinda en az (CB)
notu almalar: gerekir.

(2) Yiiksek lisans programlarinda (DC), doktora programlarinda ise (CC)
notuyla basgarisiz olan dgrencinin ders tekrarinda devam zorunlulugu
yoktur. Diger harf notlariyla bagarisiz olan dgrencilerin ders tekrarinda
devam zorunlulugu vardir.

(8) Tez Calismasi ve Uzmanhk Alan Dersine; savunma sinavina
girilmeyen her donem sonunda Devam Ediyor (DE) notu verilmesi
gerekmekte olup Tez Savunma Simavina girdigi donemde savunma sinavi
sonrasinda Basarih (BS) veya Basarisiz (BSZ) harf basar1 notu ile
degerlendirilir.

(4) Seminer dersi Basarili (BS) veya Basarisiz (BSZ) harf basari notu ile
degerlendirilir. Seminer dersi sonunda 6grenciler tarafindan “Seminer
Formu” (enstitiimiiz web sayfasi formlar kisminda mevcuttur)
doldurulmasi1 ve dersin ilgili Ogretim tiyesine teslim edilmesi
gerekmektedir. Seminer dersi donem sonunda Bagarii (BS) veya
Basarisiz (BSZ) harf bagar: notu ile degerlendirilir.

(5) Tezsiz yliksek lisans programlarindaki Donem projesi dersi Bagarili
(BS) veya Basarisiz (BSZ) harf bagar: notu ile degerlendirilir.

(6) Tezsiz yiuksek lisans programlarindan mezun olabilmek, tezli yliksek
lisans programlarinda tez savunmasima alinabilmek ve doktora
programlarinda yeterlilik smavina girebilmek i¢in genel mnot
ortalamasinin yiiksek lisans programlarinda en az 2,50, doktora
programlarinda en az 3,00 olmasi ve mezuniyet i¢in gerekli derslerin
tiimiiniin bagarilmasi gerekir.
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1.12. Mazeret Sinavi

(1) Ilgili anabilim dal tarafindan kabul edilen hakli ve gegerli bir
mazereti nedeniyle ara sinavlara katilamayan 6grencilere, siiresi i¢inde
basvurmalar: halinde mazeret sinav hakki verilir.

(2) Final smavlarinin mazereti biitiinleme smavlardir. Biitiinleme
smavina girebilecek mazeretli 6grenciler i¢in ayrica bir mazeret simnav
hakki taninmasz.

(3) Biitlinleme simavinin mazeret sinavi yoktur.

(a) Ogrenciler mazeret simavina yonelik bagvurularini, mazeret bitimi
tarihinden itibaren en ge¢ 3 (ii¢) is giini i¢inde ilgili akademik birime
dilekce vererek bildirirler.

1.13. Sinav Sonugclarinin Duyurulmasi ve
Sonuclara itiraz

(1) Smavlar, ilgili 6gretim eleman: tarafindan degerlendirilir, hesaplanan
notlar akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde Ogrenci Bilgi
Sistemine girilir ve ilan edilir. Sonug¢lara, ilan tarihinden itibaren ¢ is
glini igerisinde ilgili anabilim dali baskanlhigina dilekge ile itiraz
edilebilir.

1.14. Askerlik Sevk Tehiri Stireci

(1) Ogrenciler istedikleri takdirde kesin kayit islemi sonrasinda ilgili
enstitii miidirligiline bagvurarak askerlik sevk tehiri talebinde
bulunabilir.

(2) Talepte bulunmayan 6grencinin askerlik sevk tehir iglemi yapilmaz.
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1.15. Kendi istegi ile Kayit Sildirme

(1) Ogrenciler istedikleri takdirde ilgili enstitii miidiirliigiine bagvurarak
kayitlarim sildirme talebinde bulunabilirler. Talebin degerlendirilmesi
i¢in iligik kesme belgesinin 6grenci tarafindan ilgili enstitli miidirliigtine
sahsen veya kanuni/iradi temsilcisi tarafindan sunulmasi zorunludur.

(2) Kayit sildirme talebi uygun goriilen 6grencinin 6demis oldugu katka
pay1veya ogrenim ticreti iade edilmez.

1.16. Tebligat ve Duyurular

(1) Ilgili tebligat mevzuat: hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla dgrenciye
her tirlii tebligat ve duyurular, Enstitiimiiz web sayfasi duyurular
sekmesinden (sbe.asbu.edu.tr), Ogrenci Bilgi Sisteminden ve 6grencinin
resmi kayitlarda yer alan posta adresine ve/veya ogrenciye Universite
tarafindan saglanan e-posta adresine gonderilerek yapilir. Ogrenci,
Universite tarafindan saglanan e-posta adresine gonderilen iletileri
izlemekle ylikiimliidiir.
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2.TEZLI YUKSEK LISANS PROGRAMI

(1) Tezli yiliksek lisans programi toplam yirmi bir krediden az olmamak
kosuluyla en az yedi ders (programlara gore degisiklik gostermektedir),
seminer, uzmanlik alan dersi ve tez ¢galigmasindan olusur. Tezli yiiksek
lisans programi bir egitim-ogretim donemi 6o AKTS kredisinden az
olmamak kosuluyla toplam en az 120 AKTS kredisinden olusur.

2.1. Ogrenim Siiresi

(1) Tezli yiiksek lisans programinin siiresi bilimsel hazirlikta gegen siire
hari¢, kayit oldugu programa iligkin derslerin verildigi donemden
baglamak {iizere, her donem ig¢in kayit yaptirip yaptirmadigina
bakilmaksizin dort yariyil olup en ¢ok alti yariyilda tamamlanir.

(2) Dort yariyil sonunda dgretim planinda yer alan kredili derslerini ve
seminer dersini basariyla tamamlayamayan ve/veya gerekli genel not
ortalamasimni saglayamayan (2,50); azami siireler igerisinde ise tez
caligmasinda basgarisiz olan veya tez savunmasina girmeyen oJrencinin
enstitii ile iligigi kesilir.
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2.2. Yiiksek Lisans Tez Konusu Belirleme

(1) Ogrenci, damismaniyla beraber belirledigi tez konusunu en ge¢ ikinci
yanyilin sonuna kadar ilgili anabilim dalh baskanh@ina onerir. Uygun
gorilen oneri, ilgili anabilim dal bagkanlhiginca enstitiiye gonderilir. Tez
konusu enstitii yonetim kurulu onayi ile kesinlegir. Tez konusuyla ilgili
degisiklik talepleri ayni stirece tabidir.

(2) Yiiksek Lisans programlarinda se¢ilen tez konusu miicbir bir sebep
disinda dordiincii donemden sonra degistirilemez.

(3) Tez konusu etik kurul onayr gerektiriyorsa (gerektirip
gerektirmedigine danigsman karar verir) ilgili Etik Kurul onay: alindiktan
sonra, Enstitii Yonetim Kuruluna sunulur.

(4) Etik kurul bagvurusu dgrenci tarafindan Universitemiz ilgili birimine
yapilir.

2.3. Yuksek Lisans Tezinin Hazirlanmasi

(1) Ogrenci, tez calismasi sirasinda elde ettigi sonuglar: enstitii
tarafindan belirlenen Tez Yazim Kilavuzuna uygun bi¢imde yazar ve
tezini jiiri 6niinde sozli olarak savunur.
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2.4. Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinav Sureci

(1) Ogrenci, yiiksek lisans tezini savunmadan énce akademik takvimde
belirtilen siirelerde danigmanina sunar. Danmigman, ilgili enstiti
tarafindan belirlenen benzerlik oranlarini dikkate alarak intihal yazilim
programi raporunu hazirlar. Hazirladigi raporu, smav i¢in belirledigi
glin/saat/yer (akademik takvimde belirtilen siirelere uymak kosulu ile)
ve jlri atama teklif formu ile birlikte ilgili anabilim dali bagkanh@mna
teslim eder. Anabilim dali bagkanhg: da bu belgeleri yine akademik
takvimde belirtilen siirede enstitiiye gonderir.

(2) Yiiksek lisans tez jurisi, Enstitii Yonetim Kurulu karar ile atanir. Jiiri,
biri 6grencinin tez danmigmani, en az biri de iliniversite digindan olmak
lizere li¢ veya bes 6gretim tiyesinden olusur. Jiirinin ii¢ kigiden olugmasi
durumunda ikinci tez danigmani jiiri tiyesi olamaz. Ayrica en az biri
Universite disindan olmak iizere, iki yedek 6gretim iiyesi belirlenir.

(3) Yiiksek lisans tez savunma sinavi, talep edilen ve Enstitii Yonetim
Kurulu tarafindan onaylanan giin, yer ve saatte yapilir. Jiri toplantilar:
eksik iiyeyle yapilamaz. Ilan edilen giinde yapilamayan jiiri toplantis
icin durum bir tutanakla belirlenerek enstitiiye bildirilir ve en ge¢ on bes
giin icinde ikinci bir toplant1 giinii belirlenir. Ikinci kez toplanamayan
juri konusunda yapilacak isleme Enstitii Yonetim Kurulu karar verir.

(4) Tez savunma sinavi, tez ¢aligsmasinin sunulmasi ve bunu izleyen soru-
cevap bolimiinden olugur. Tez smavi, ogretim elemanlar:, lisansiisti
ogrenciler ve alanin uzmanlarindan olugan dinleyicilerin katilimina a¢ik
ortamlarda gergeklesgtirilir.

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES
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2.5. Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavinin
Sonuclandiriimasi

(1) Tez smavinin tamamlanmasindan sonra jiri tez hakkinda salt
cogunlukla kabul, ret veya diizeltme karar: verir. Bu karar enstiti
anabilim dali bagskanhginca tez smmavini izleyen ii¢ gin i¢inde ilgili
enstitiiye tutanakla bildirilir. Yiksek Lisans Tez Savunma Simav
Tutanag: ve Jiiri Uyesi Tez Degerlendirme Formu enstitiimiiz web sayfasi
formlar kisminda mevcuttur.

(2) Tezi bagarisiz bulunarak reddedilen ogrencinin enstitii ile iligigi
kesilir.

(3) Tezi hakkinda diizeltme karari verilen 6grenci, en ge¢ u¢ ay i¢inde
diizeltmeleri yapilan tezi ayni jiri 6niinde yeniden savunur. Bu savunma
sonunda da basgarisiz bulunarak tezi kabul edilmeyen 6grencinin enstitii
ile iligigi kesilir.

(4) Tezi reddedilen dgrenciye, talep etmesi ve ilgili anabilim dalinin tezsiz
yiksek lisans programinin bulunmasi halinde, tezsiz yiliksek lisans
programinin gerektirdigi ylikiimliiliikleri yerine getirmesi i¢in bir yariyil
ek stire verilir. Bu siire sonunda tezsiz yliksek lisans programinin
gerektirdigi yukumliliikleri bagsaryla tamamlayan ogrenciye tezsiz
yiksek lisans diplomas1 verilir. Bu silire sonunda bagarisiz olan

dgrencinin ise programla iligigi kesilir. x

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES
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(5) Tez savunma simmavinda bagarili olan 6grenci; tez yazim kilavuzuna
gore hazirladign yiiksek lisans tezinin ciltlenmis en az bir kopyasini,
tezin tamam ile Tirkg¢e ve yabanci dilde dzetlerini igceren elektronik
kopyasini, danigmanin tez yazim kilavuzuna uygunlugu yoniinden
yazih olarak belirttigi goriigii ve intihal raporu ile birlikte tez savunma
simavina girig tarihinden itibaren bir ay ig¢inde enstitiiye teslim eder.
Mezuniyet icin gerekli evraklari (enstitiimiiz web sayfasi formlar
kisminda mevcuttur) tez savunma sinavina girig tarihinden itibaren bir
ay i¢cinde enstitiiye elden teslim eder.

(6) Ogrencinin tez teslim tarihinden &nce, kendisinin veya kendisiyle
birlikte bir 6gretim elemaninin yazar olarak yer aldig: anabilim dalinin
uygun gorecegi bir kongre, konferans, sempozyum ve benzeri etkinlikte
bildiri sunmus olmasi veya ilgili anabilim dalimin uygun goérecegi
bilimsel bir dergide yayimlanmis makalesinin, ¢evirisinin veya kitap
kritiginin/incelemesinin bulunmasi1 veya ders kitaplarl1 veya 0Ozgiin
nitelikte olmayan derleme kitaplar hari¢ Book Citation Index-WoS’da
taranan yayinevlerinde bir uluslararasi bilimsel kitap veya uluslararasi
bilimsel kitap boliimiinii yayimlamis olmasi ya da yayin kabul yazisi
almig olmasi ve ilgili programin mezuniyet i¢in dngordiigii diger sartlar:
yerine getirmis olmasi gerekir. Ilgili etkinlikte veya yaymnda
Universitenin adinin gegmesi sart1 aranir.

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES
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2.6. Diploma

(1) Tez smavinda, basarilhi olmak ve Senato tarafindan belirlenen
mezuniyet i¢in gerekli diger kosullarn da saglamak kaydiyla, tezi sekil
yoniinden uygun bulunan yiiksek lisans dgrencisine tezli yiliksek lisans
diplomasi verilir. Bu kogullar: yerine getirmeyen 6grenci kogullar: yerine
getirinceye kadar diplomasini alamaz, O6grencilik haklarindan
yararlanamaz ve azami siliresinin dolmasi halinde iligigi kesilir.

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES
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3. TEZSIZ YUKSEK LISANS PROGRAMI

(1) Tezsiz yiiksek lisans programi toplam 30 krediden ve 6o AKTS’den az
olmamak kaydiyla en az on ders (programlara gore degisiklik
gostermektedir) ile donem projesi dersinden olugur.

(2) Ogrenci, donem projesi dersinin alindign yarryilda dénem projesi
dersine kayit yaptirmak ve yariyil sonunda yazili proje ve/veya rapor

vermek zorundadir.

(3) Donem projesi dersi kredisiz olup Basarili (BS) veya Basarisiz (BSZ)
olarak degerlendirilir.

3.1. Ogrenim Siiresi

(1) Tezsiz yliksek lisans programini tamamlama siiresi, kayit oldugu
programa iligkin derslerin verildigi donemden baglamak {izere, her
donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin en az iki yariyil,
en ¢ok ili¢ yariyildir. Bu siirenin sonunda bagarisiz olan, gerekli genel not
ortalamasini saglayamayan (2,50) veya programi tamamlayamayan
ogrencinin enstitii ile iligigi kesilir.

3.2. Donem Projesi

(1) Donem projesini tamamlayan ogrenci projeyi enstitii donem projesi
yazim kilavuzuna uygun sekilde hazirlar. Donem projesi, intihal yazilim
programi raporu alinarak danigman tarafindan basarili veya basarisiz
olarak degerlendirilir. Bagarili bulunan dénem projesinin elektronik
ortamdaki kopyasi, intihal yazilim programi raporuyla birlikte pdf
formatinda enstitiiye e-posta yoluyla iletilir. Mezuniyet i¢cin gerekli
evraklari (enstitimiiz web sayfasi formlar kisminda mevcuttur)
akademik takvimde belirtilen son tarihe kadar enstitiiye elden teslim
eder.

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES
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3.3. Tezli Yiiksek Lisans Programina Gegis

(1) Tezsiz yiksek lisans programina devam eden 6grenciler, ilgili enstitii

tarafindan tezli yliksek lisans programi i¢in belirlenmis olan asgari sartlar:
yerine getirmek kaydiyla, birinci donem sonunda tezli yiiksek lisans
programina ge¢is yapabilirler. Bu durumda tezsiz yiiksek lisans
programinda alinan dersler, ilgili anabilim dalinin goriisii ve Enstiti
Yonetim Kurulu karariyla tezli yiiksek lisans programindaki derslerin
yerine sayilabilir.

3.4.Diploma

(1) Kredili derslerini ve donem projesini bagariyla tamamlayan 6grenciye
tezsiz yiuksek lisans diplomasi verilir.

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GRADUATE SCHOOL OF SOCIAL SCIENCES
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4. DOKTORA PROGRAMI

(1) Doktora programi, tezli yiiksek lisans derecesi ile kabul edilmis
dgrenciler i¢in toplam yirmi bir krediden ve bir egitim-6gretim donemi 60
AKTS’den az olmamak kosuluyla en az yedi ders (programlara gore
degisiklik gostermektedir), seminer, uzmanhk alan dersi, yeterlik sinavi,
tez Onerisi ve tez calismasi olmak ilizere en az 240 AKTS kredisinden
olusur.

4.1. Ogrenim Siiresi

(1) Doktora programi, bilimsel hazirlikta gegen siire hari¢, kayit oldugu
programa iligkin derslerin verildigi donemden baglamak tizere, her
donem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin sekiz yariyil olup
azami tamamlama siiresi on iki yariyildir.

(2) Doktoras programi i¢in gerekli kredili dersleri bagariyla
tamamlamanin azami siiresi dort yariyildir. Bu siire ig¢inde kredili
derslerini basariyla tamamlayamayan ve/veya gerekli genel not
ortalamasini saglayamayan (3,00) 6grencinin enstitii ile iligigi kesilir.

(3) Kredili derslerini basariyla bitiren, yeterlik sinavinda basarili bulunan
ve tez Onerisi kabul edilen, ancak tez ¢alismasini birinci fikrada belirtilen
on iki yariyil sonuna kadar tamamlayamayan 6grencinin iligigi kesilir
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4.2. Doktora Yeterlik Sinavi

(1) Doktora yeterlik smavlar: her yariyil bir kez olmak lizere akademik
takvimde belirtilen siireler icinde yapilir. Ogrenci, derslerini, seminerini,
kredisini ve AKTS kredisini basariyla tamamlamak sartiyla en erken
Ugilincl,, en ge¢ beginci yariyilin sonunda yeterlik smavina girmek
zorundadir. Besinci yariyil sonuna kadar yeterlik sinavina girmeyen
ogrenci ilk yeterlik sinavindan basarisiz olmus sayilir.

(2) Doktora yeterlik sinavi, yazili ve s6zlii olarak iki boliim halinde yapilir.
Smmavlar her bir jliri ilyesi tarafindan 100 tam puan iizerinden
degerlendirilir. Yazihh sinav ortalamasi en az 70 puan olan dgrenci sozlii
simava alinir. S6z1ii sinav ortalamasi da en az 70 puan olan 6grenci bagarili
sayilir. Smav sonuglary, anabilim dali bagkanh@inca yeterlik sinavim
izleyen li¢ giin icinde enstitiiye bildirilir.

(3) Yeterlik sinavinda bagarisiz olan 6égrenci bagarisiz oldugu sinavdan bir
sonraki yariyilda tekrar simnava alinir. Bu ikinci sinava girmeyen veya bu
simavda da bagarisiz olan dgrencinin doktora programu ile iligigi kesilir.
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4.3. Tezizleme Komitesi

(1) Yeterlik sinavinda bagarili bulunan égrenci i¢in ilgili enstitii anabilim
dalh baskanh@imin onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu onay: ile bir ay
icinde bir tez izleme komitesi olusturulur.

(2) Tez izleme komitesi li¢ 6gretim {iiyesinden olusur. Komitede tez
danismanindan bagka enstitii anabilim dal i¢inden ve digindan birer iliye
yer alir. Ikinci tez damismaninin atanmasi durumunda ikinci tez
danismani dilerse komite toplantilarina katilabilir.

4.4. Tez Onerisi Savunmasi

(1) Doktora yeterlik sinavini bagari ile tamamlayan 6grenci, en ge¢ alti
ay icinde, yapacagi aragtirmanin amacini, yontemini ve ¢caligma planini
kapsayan tez Onerisini tez izleme komitesi oniinde sozlii olarak savunur.
Ogrenci, tez 6nerisi ile ilgili yazih bir raporu sozlii savunmadan en az on
bes giin 6nce komite iiyelerine dagitir. Doktorada se¢ilen tez konusu
miicbir bir sebep disinda ikinei Tez Izleme Komitesi toplantisindan sonra
degistirilemez.

(2) Tez izleme komitesi, ogrencinin sundugu tez Onerisinin kabul,
diizeltme veya reddedilecegine salt cogunlukla karar verir. Diizeltme i¢in
bir ay silire verilir. Bu siire sonunda kabul veya red yoniinde salt
cogunlukla verilen karar, enstitii anabilim dali baskanh@mnca islemin
bitisini izleyen ii¢ giin i¢inde enstitiiye tutanakla bildirilir.

(3) Tez onerisi reddedilen 6grenci, yeni bir danigman ve/veya tez konusu
se¢gme hakkina sahiptir. Bu durumda yeni bir tez izleme komitesi
atanabilir. Programa ayni danigmanla devam etmek isteyen ogrenci ¢
ay i¢inde, damigman ve tez konusunu degistiren 6grenci ise alt1 ay i¢cinde
tekrar tez Onerisi savunmasina alinir. Tez Onerisi bu savunmada da
reddedilen 6grencinin enstitii ile iligigi kesilir.
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(4) Tez Oonerisi savunmasina gegerli bir mazereti olmaksizin birinci fikrada
belirtilen siirede girmeyen oO¢renci bagarisiz sayilarak tez Onerisi
reddedilir.

4.5. Tezizleme Komite Raporlari

(1) Tez 6nerisi kabul edilen 6grenci i¢in tez izleme komitesi, Ocak-Haziran
ve Temmuz-Aralik aylari arasinda birer defa olmak tiizere yilda iki kez
toplanir. Ogrenci, toplant: tarihinden en az bir ay dnce komite iiyelerine
yazili bir rapor sunar. Bu raporda o ana kadar yapilan ¢calismalarin 6zeti ve
bir sonraki dénemde yapilacak ¢alisma plam belirtilir. Ogrencinin tez
calismasi, komite tarafindan basarihh veya basarisiz olarak belirlenir.
Komite tarafindan st tiste iki kez veya aralikli olarak ii¢ kez basarisiz
bulunan égrencinin enstitii ile iligigi kesilir.

4.6. Doktora Tezinin Hazirlanmasi

(1) Doktora programindaki bir ogrenci, elde ettigi sonug¢lari Senato
tarafindan kabul edilen tez yazim kilavuzuna uygun bigimde yazar ve
tezini jiiri 6ninde sozlii olarak savunur.
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4.7. Doktora Tez Savunma Sinav Slireci

(1) Ogrencinin tezinin sonu¢lanabilmesi icin en az ii¢ tez izleme komitesi
raporu sunulmasi gerekir.

(2) Ogrenci, doktora tezini savunmadan o6nce akademik takvimde
belirtilen sirelerde danigsmanina sunar. Damigman, ilgili enstiti
tarafindan belirlenen benzerlik oranlarini dikkate alarak intihal yazihim
programi raporunu hazirlar. Hazirladigr raporu, smav i¢in belirledigi
glin/saat/yer (akademik takvimde belirtilen siirelere uymak kosulu ile)
ve jiri atama teklif formu ile birlikte ilgili anabilim dali bagkanh@na
teslim eder. Anabilim dali bagskanh@ da bu belgeleri yine akademik
takvimde belirtilen siirede enstitiiye gonderir.

(3) Doktora tez jiirisi, danigsman ve enstitii anabilim dah bagkanhiginin
onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu onay1 ile atanir. Jiiri, ligli 6grencinin
tez izleme komitesinde yer alan dgretim iiyeleri ve en az ikisi Universite
disindan olmak izere danigman dahil bes 6gretim tliyesinden olusur.
Ayrica biri Universite disindan olmak iizere iki de yedek iiye belirlenir.
Ayrica ikinei tez danismani oy hakki olmaksizin jiiride yer alabilir.
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4.8. Doktora Tez Savunma Sinavinin
Sonuclandiriimasi

(1) Tez smavinin tamamlanmasindan sonra jiiri dinleyicilere kapali
olarak, tez hakkinda salt ¢ogunlukla kabul, ret veya diizeltme karari
verir. Bu karar, enstitii anabilim dal baskanh@inca tez siavini izleyen
li¢ gin i¢inde ilgili enstitiiye tutanakla bildirilir.

(2) Tezi basarisiz bulunarak reddedilen ogrencinin enstitii ile iligigi
kesilir.

(3) Tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen dgrenci en ge¢ alt1 ay i¢inde
gerekli diizeltmeleri yaparak tezini aym jiiri 6niinde yeniden savunur. Bu
savunmada da bagarisiz bulunan ogrencinin enstitii ile iligigi kesilir.

(4) Tez savunma sinavinda basgarili olan dgrenci; tez yazim kilavuzuna
gore hazirladigi doktora tezinin ciltlenmis en az ili¢ kopyasini, tezin
tamami ile Tirkge ve yabanci dilde Ozetlerini igeren elektronik
kopyasini, danigmanin tez yazim kilavuzuna uygunlugu yoniinden yazih
olarak belirttigi goriisii ve intihal raporu ile birlikte tez savunma
smavina giris tarihinden itibaren bir ay i¢inde enstitiiye teslim eder.
Mezuniyet ic¢in gerekli evraklar:1 (enstitiimiiz web sayfasi formlar
kisminda mevcuttur) tez savunma smmavina girig tarihinden itibaren bir
ay icinde enstitiiye elden teslim eder.

(5) Doktora 6grencilerinin, tez teslim tarihinden 6nce, kendisinin veya
kendisiyle birlikte bir 6gretim elemaninin yazar olarak yer aldigi en az
bir makaleyi ilgili anabilim dalinin uygun gorecegi hakemli bir dergide
veya ders kitaplar veya ozgin nitelikte olmayan derleme kitaplar hari¢
Book Citation Index-WoS’da taranan yayinevlerinde bir uluslararasi
bilimsel kitap veya uluslararasi bilimsel kitap bolimiinii yayimlamig
olmas1 veya yayin kabul yazisi almis olmasi gerekir. Ilgili yayinda,
Universitenin adinin gegmesi sart1 aranir.
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4.9. Doktora Diplomasi

(1) Tez smavinda basarili olmak ve Senato tarafindan belirlenen
mezuniyet i¢in gerekli diger kosullarn da saglamak kaydiyla, tezi sekil
yoniinden uygun bulunan doktora ogrencisine doktora diplomas: verilir.
Bu kogullar yerine getirmeyen dgrenci kogullar: yerine getirinceye kadar
diplomasim1 alamaz, 6grencilik haklarindan yararlanamaz ve azami
stiresinin dolmasi halinde iligigi kesilir.
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Kullanici Adi ve Sifre

Ogrenci kayit islemleri gergeklestikten sonra sistem
tarafindan otomatik olarak kullanici adi ve mail

adresinizi iceren kisa mesaj tarafiniza iletilecektir.

Eger aym giin igerisinde kisa mesaji almadiysanz
asbusifre.asbu.edu.tr/sifreal sihirbazini kullanarak

sifre edinebilirsiniz.

Sihirbazdan gerekli islemleri yagmanmiza ragmen hala
sorun yasiyorsaniz Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile
bilgilerinizin

Ogrenci Bilgi Sistemindeki
glincellenmesi hakkinda goriismelisiniz.

Bu iglemi tamamladiktan sonra tekrar sihirbazi

kullanarak sifre alabilirsiniz.
Sifrenizi aldiktan sonra

Ogrenci Bilgi Sistemi: obs.asbu.edu.tr
Kablosuz Internet: eduroam
Uzaktan Egitim: moodle.asbu.edu.tr
E-posta: gmail.com

sistemlerine giris yapabilirsiniz

VPN Kullanimi

Kampiis igerisinde, iiniversite agmna (Eduroam)
baghyken  iiniversitemizin  anlasmali  oldugu
kiittiphane kaynaklarina eriselebilir. Bu kaynaklara
kurum disindayken de erigsebilmek igin VPN
uygulamasi kullanilabilir.

VPN baglantisim1  bilgisayarimiza kurmak igin
Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimanyasyon Daire
Baskanhginin web sayfasinda bulunan VPN erisim
linkinden faydalanilabilir.
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Ogrenci kimlik kart1 banka tarafindan basilir

dagitimi yapilir.

o Kartin teslimi ile ilgili Ogrenci Isler Daire
Bagkanhgryla

o Kartin yemekhanede kullammminda yasanan
sorunlar ile ilgili Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanhgiyla,

o Kartin bina girisi karth sistemlerde yasanan
sorunlarla ilgili Bilgi islem Daire Baskanhgryla

gorisiilmelidir.
gifre islemleri

asbusifre.asbu.edu.tr/ linkinden sifre gilincelleme,
sifre sifirlama, telefon numarasi giincelleme gibi
iglemler gergeklestirilebilir.

ECiII roam

Eduroam Kullanimi

Eduroam kablosuz baglanti hizmetine, kurum i¢inden
ve eduroam hizmeti veren kurum digindaki yerlerden
mail adresi ve sifre ile erigilebilir.

Eduroam hakkinda detaylh bilgi icin
eduroam.asbu.edu.tr/ adresinden yardim alinabilir.
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