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1. GIRIS

Bu kilavuz, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisi'nde yapilan Lisansiistii ¢alismalarin  tez yazim kurallarini
icermektedir. Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne
bagli ana bilim dallarinda ve programlarda hazirlanan lisansiistii tezler, tez
danigmaninin denetimi altinda bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak
yazilmak zorundadir. Tez hazirlamakla yiikiimli Ogrenciler tez hazirlama
caligmalarinda bu kilavuzda belirtilen esaslara uymak zorundadir.

Glinlimiizde bilimsel ¢aligmalarin bi¢cimleri hususunda iizerinde uzlasmaya
varilmig evrensel bir standart bulunmamaktadir. Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii akademide ve &zellikle sosyal bilimler
alaninda yaygin olarak kullanilan American Psychological Association -APA-
tarafindan hazirlanmis kilavuzu gegerli kabul etmis ve hazirlanacak olan
lisansiistii calismalarda APA’nin 6nerdigi formatin kullanilmasini uygun

gormustiir.

2. TEZIN YAPISI ve ICERIGI

2.1 Kagit Kullanim Alam

e Sol kenardan 3,5 cm,

e Sag kenardan 2,5 cm,

e Ust ve alt kenardan 3,0 cm bosluk birakilmalidir.
e Dipnotlar var ise, bu sinirlar i¢inde kalmalidir.

e Paragraf baglar1 1.25 cm igerden baglamalidir.



Metnin disinda kalan basliklar (Onsoz, Icindekiler, Sembol Listeleri,
Kisaltmalar, Sekil Listeleri, Tablo Listeleri, Ozetler, Béliimler, Kaynaklar,
Ekler, Ozgecmis vb.), sayfa iist kenarindan 5 cm asagiya yazilmalidir.

Tez metninde kelime kesmesi yapilabilir; metin, sol ve sag sinirlara gore
hizalanmalidir.

Kagidin arka yiizii kullanilmamalidir.

2.2 Kullanilacak Yazi Karakteri, Satir Araliklari ve Diizeni

Tezler, bilgisayar ortaminda Windows isletim sistemi altinda ¢alisabilen
gelismis kelime iglem paket programlari ile hazirlanmalidir.

Tezde elle ya da daktilo ile yapilmis diizeltmeler, silintiler, kazintilar
bulunmamalidir.

Tezde kullanilan tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda
olusturulmalidir. Bilgisayar ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan
sekiller, teknik resim ilkelerine gore cizilir, yaz1 ve semboller, sablonla

yazilir. Bu tiir sekillerde elle diizeltme yapilmaz.

2.2.1 Metin

2.2.1.1 Yaz1 Karakterleri
Metin kisminda kullanilacak yazi karakteri, 12 punto Times New Roman
olmalidir.
Metin dik ve normal harflerle yazilir.
Alt ve ist indislerin yaziminda, diiz yaz1 biyiikliigiinden 2 punto daha
kiigiik bir karakter kullanilmalidir.
Karakter boyutlar1 ve araliklar, tezin degisik yerlerinde farkliliklar
gosterebilir. Boyle durumlar, ilgili kisimda belirtilmektedir.
Zorunlu hallerde yaz1 boyutu 1 veya 2 punto azaltilabilir.

2.2.1.2 Satir Araliklar: ve Diizeni

Metinler 1,5 satir arahgi ile yazilir.



e Yazimda noktalama isaretlerinden (virgiil, nokta, soru isareti, iki nokta iist
iiste, noktali virgiil, ...) sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

e Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1, paragrafin son satir1 da sayfanin
ilk satir1 olarak yazilamaz.

e Sayfa sonundaki alt baghig1 en az iki satir yazi izlemeli veya alt baglik yeni

sayfada yer almalidir.

2.2.2 Bashklar
“Onsoz, icindekiler, Sembol Listesi, Kisaltmalar Listesi, Sekil Listesi,
Tablo Listesi, Ozet, Abstract, Ana Béliim Bashklari, Kaynaklar, Ekler Ve
Ozgecmis”  basliklart birinci dereceden baslik olarak sayilmaktadirlar.
Dolayisiyla bu bagliklarin asagida belirtilen formatlara uygun olarak
diizenlemesi ve tiim basliklarin sola dayali olarak yazilmasi gerekmektedir.
2.2.2.1 Yaz1 Karakterleri
e Boliim no biiyiik harf ve 18 punto koyu; birinci dereceden basliklar biiyiik
harf koyu ve 14 punto Times New Roman ile yazilir. 2, 3 ve 4. derece bolim
basliklarinda 12 punto koyu ve Times New Roman Kkarakteri
kullanilmalidir.
e 1. ve 2. dereceden boliim bagliklarinin tiimii biiyiik harf ile yazilmalidir.
e 3. ve 4. dereceden alt boliim basliklarinda kelimelerin ilk harfleri biiyiik,
digerleri kiigiik harf olmalidir.
e Daha alt i¢ bagliklar a, b, ... ayrimu ile italik veya normal olarak yazilir.
e Alt basliklarda ve, veya, ile gibi baglaclar varsa, bunlarin tiimii kiigiik harf
olarak yazilmaldir.
2.2.2.2 Satir Araliklari ve Diizeni
e Birinci derece bagliklar, ilgili sayfanin {list kenarindan 5 cm asagiya ve sola
dayal1 olarak yazilir.

¢ Birinci derece boliim baglhigindan sonra 18 punto(nk)’luk aralik birakilir.



Ikinci derece basliklardan dnce 14 punto(nk), sonra 12 punto(nk), iigiincii
ve dordiincii derece basliklardan 6nce ise 12 punto(nk) bosluk birakilir.
Alt bagliklar, sayfanin son satir1 olarak yazilamaz (en azindan 2 satir daha
sigdirilamiyor) ise baslik daha sonraki sayfada yer alir.

2.2.2.3 Numaralandirma
Basliklar, derecelerini  belirtecek  sekilde “ondalik  sistem” ile
numaralandirilirlar.
Basliklar boliim numarasi, kaginci baslik oldugu, hangi baghigin alt bashigi
olduguna gore numaralandirilmalidir (1, 1.1, 1.1.1, ...)
Basliklarin numaralandirilmasinda  4’ten daha fazla derecelendirme
yapilmamali, daha alt ayirimlar (a., b., c....) veya (i., ii., iii.,...) seklinde
yapilmalidir.
Her boliim, boliim numarasi konularak ‘BOLUM NO” ile baslayacaktir.
(BOLUM 1 gibi).

2.3 Sayfa Numaralandirmasi

Tezin “Kapaklar” kisminda sayfa numarasi kullanilmaz, Onséz, igindekiler
ile baglayan ve Boliim 1’e kadar olan kisimlarda kii¢iik romen rakamlar1 (i,
11, 1ii, 1v,...) ile, kalan kisimlarda ise kiiciik Latin rakamlari(1, 2, 3, ....) ile
sayfa numaralamasi yapilir.

Sayfa numaralar1 sayfanin alt-ortasina yazdirilacaktir.

Tezde her birinci dereceden boliim basligi, ayri bir sayfaya yazilacaktir.

2.4 Kaynak Gosterimi, Dipnotlar ve Denklemler

Tez igerisinde, bir baska kaynaktan bir metin parcasmnin oldugu gibi

alimmas1 ‘alinti’ olarak adlandirilmaktadir. Kaynak gostermeden alinti

yapilmasi intihaldir. intihal alint: ifadeler ve fikirler i¢in kaynak gdstermemek

ya da ddiing alinan ifadeleri tirnak i¢cinde yazmamak ve kaynak gdstermemek

seklinde ortaya ¢ikabilir. TDK sozliigiine gore intihal bir kisinin eserinde bagka



kisilerin ifade, bulus veya diislincelerini kaynak gostermeksizin kendisine aitmis

gibi kullanmasidir. 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu 71/1-3 maddesi

uyarinca intihal bir sug olarak diizenlenmistir. {lgili madde; “Bir eserden kaynak
gostermeksizin iktibasta bulunan kisi alti aydan iki yila kadar hapis veya adli
para cezasiyla cezalandirilir.” hiikkmiinii havidir.

e Bagkalarina ait fikirler alint1 yapilirken, yeni ciimlelerle ifade edilseler bile
kaynak gosterilmesi gerekir.

e Meshur ve maruf ifadelerle ilgili (6rnegin "Cumhuriyet 29 Ekim 1923’te
kuruldu." veya "TBMM 23 Nisan 1920°de agildi." kaynak gosterilmemesi
intihal sayilmaz. Zira bu tiir yaygin bilgileri, gercekleri iceren ctimleleri
yazan kisi, bunlar1 bulan, ilk diisiinen ve ortaya koyan kisi oldugu izlenimi
yaratmaz.

e Kaynaklarin metin igerisinde gosteriminin hangi stilde yapilacagi tez
danismani tarafindan belirlenir. Bu stiller; APA, CHICAGO ve MLA’ dir.
APA stiline iliskin belli bagh bazi hususlar asagida agiklanmistir. Ayrintili

bilgi i¢in http://www.apastyle.org/ sitesinden faydalanilabilir.

e APA stiline gore kaynak gdsteriminde metin i¢cinde gonderme veya alintilari
ifade etmek i¢in dipnot yapilmaz. Bunun yerine ilgili boliim sonunda
parantez agilir ve “Soyadi yayn yili, sayfa” seklinde kisa bilgi verilir.
Boliim ya da kitabin sonunda kaynak¢ada ise ayrintili bilgi yer alir.

e Eger metin i¢inde bagka bir metne sadece gonderme yapilmissa ya da bagka
bir metinden alinan fikir yazarin kendi degil de; tez hazirlayanin anlatimiyla
ortaya konmussa, tirnak isareti kullanilmadan, ilgili metinden sonra parantez
icinde su bilgiler verilir:

Ornek: (CAGLAYAN 2015, 30)

e Alintilanan metin, orijinal kaynaktan degil de ondan yararlanan bir
kaynaktansa; yani dolayli alint1 yapiliyorsa bu durum, parantez i¢inde kisa
kiinye bilgileri verilirken s0yle belirtilir: Orijinal kaynagin yazarinin soyadi,

yayin yili; sayfa; aktaran, soyadi, yayin yili; sayfa.


http://www.apastyle.org/
http://www.apastyle.org/

Ornek: Caglayan’a gore (GUNDAY 2011, 353-354)

e Metin i¢inde alint1 ya da gonderme yapilan metnin yazari birden fazlaysa
yazarlarin soyadlar1 arasinda “virgiil” ve “ve baglac1” kullanilir.
Ornek: (GIRITLI , BILGEN ve AKGUNER 2011)

e Metin icinde bir yazara ait ayni yil yaymlanmis iki calismadan alinti
yapilmigsa, eserlerin yayin yillarindan sonra, ayrim yapilmasma imkan
saglamak amaciyla, a ve b gibi harfler verilir.

Ornek: (KILICOGLU 2011a, 110), (KILICOGLU 2011b, 115)

e Kitaplardan yapilan alintilarda sayfa bilgisi mutlaka parantez icindeki
bilgiler arasinda yer almalidir. Buna karsilik kaynakc¢a boliimiinde sayfa
bilgisinin verilmesine gerek yoktur.

o Kaynaklar boliimiinde ise makalenin sayfa araliklar1 bilgisine yer
verilmelidir.

e Makalenin biitlinline génderme yapilmigsa bu kez parantez ici bilgilerde de
sayfa araliklar belirtilmelidir.

Ornek: (BAYRAM 2004, 36-53).

3. TEZ YAZIM DUZENI
Tezin igerisinde yer alacak ana boliimler asagida verilen siraya uygun
olarak diizenlenmelidir. Buna gére basima hazir hale gelmis bir tezin yazim
diizeni su sekilde olacaktir:
Kapaklar
D1s Kapak
I¢ Kapak

On Sayfalar
Kabul ve Onay Sayfasi

Onsoz (istege bagl)
Tesekkiir Sayfas1 (istege bagl)
Icindekiler



Tiirkge Ozet

Ingilizce Ozet (Abstract)

Semboller

Kisaltmalar

Sekil Listesi

Tablo Listesi
Tez Metni
Boliim 1 [Giris ve Amag]
Béliim 2 [Genel Béliim (Genel Bilgiler; Kaynak Bilgilerin Irdelenmesi)]
Boliim 3 [Tez Calismalar1 (Arastirma Yontemi; Arastirma Araglari; Yapilan
Caligsmalar)]
Béliim Son [Sonug ve Oneriler]

Kaynaklar
Ekler

Ozgegmi§

3.1 Dis Kapak Sayfasi
Dis kapak tezin en disindaki kapak olup beyaz kartondur (= 240 g /m?).

e Tez kapak sayfasinin kullanim alani, “2.1 Kagit Kullanim Alan:” kisminda
verilen kullanim alani ile aynidir.

e Yazi karakteri olarak Times New Roman yazi1 karakteri kullanilmalidir.

e Dis kapakta yazilmasi istenen tiim bilgiler, diisey orta eksene gore simetrik
yatayda ortalanarak yazilmalidir.

e Kapakta en iiste 6grencinin adi soyadi, altina tezin adi, lisansiistii tezi tiirii
(Y. Lisans, Doktora veya Donem Projesi), Programi ve yili (en alt) diisey

olarak yukaridan asagiya yazilir.



3.2 Kabul ve Onay Sayfasi

Kabul ve onay sayfasi, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1.nci hamur (= 90

g /m?) kagit olmalidr.

3.3 i¢ Kapak Sayfasi

I¢ kapak, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1.nci hamur (= 90 g /m?) kagit
olmalidir.

I¢ kapakta yazilmas: istenen tiim bilgiler, diisey orta eksene gére simetrik
yatayda ortalanarak yazilmalidir.

I¢ kapakta dis kapaktan farkli olarak Ogrenci Enstitii numarasi ilave edilir.

3.4 Onsoz

Yazarin teknik olarak ¢alisma raporuna koyamadigi ama sdylemek istedigi
seyleri, c¢alismalart sirasinda karsilagtigi zorluklart ve problemleri,
calismanin amacini ve Onemini, bolimlerin kisa tanmitiminmi ve benzeri
konular1 iceren 6nsoz bir sayfay1 gegmemelidir.

Yazar Onsozde tez calismasini destekleyen kisi ve kurumlara tesekkiir
edilebilir.

Tez calismasi, bir proje kapsaminda veya bir kurulusun destegi ile
gerceklestirilmigse projenin ve ilgili kurulusun adi da bu bdoliimde
belirtilmelidir.

Onsdz metninin altinda, saga dayali olarak tezi hazirlayanin adi ve soyadi,

sola dayal1 olarak ay, yil bigiminde tarih yazilir.

3.5 Icindekiler

Icindekiler kismi tezin icinde var olanlarin baslik ve sayfa numaralari ile

bir biitiin olarak verildigi kisimdir.

Icindekiler kisminda 1°nci dereceden basliklar 14 punto; diger basliklar 12

punto ile yazilir.



Birinci ve ikinci dereceden basliklar biiylik harf (koyu), iiclincii dereceden
basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmak {iizere kiigiik harf (koyu),
dordiincii dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiyiikk olmak iizere
kiiclik harf normal olarak yazilir.

Alt basliklar 6nceki basliga gore ii¢c kolon sagdan baglar.

Birinci derece basliklardan once ve sonra ¢ift satir, ikinci dereceden
basliklardan 6nce ve sonra tek satir aralik birakilir.

Uciincii ve dordiincii derece basliklardan dnce ve sonra sira dist aralik

birakilmaz.

3.6 Tiirkce ve Yabanci Dilde Ozetler

Ozet, tezin kisaltilmis seklidir. Ozet kisminda amag konunun énemini veya

amaci anlatmak degildir. Ozet tezin amacini, tez ¢alismasinda kullanilan

yontemleri, bulgu ve sonuclart igerecek sekilde genelde tek paragraflik

béliimlerden olusur. Ozetlerde (Ek), tezde ele alinan problem kisaca tanitilarak

kullanilan yontemler, ulasilan sonuglar ve getirilen yenilikler belirtilir.

Ozet metni tez adinin altina yerlestirilir.

Ozetler, 200 kelimeden az olmamak kosuluyla, 1-2 sayfa uzunlugunda
olmalidir (en fazla 1000 kelime).

Ozetlerde, “yapilmustir; yapildi; gdzlenmistir; gézlendi” gibi gegmis zaman
kipleri kullanilip genis zaman kipleri, “yapilir, gdzlenir” gibi, kullanilmaz.
Ozetlerde kaynak verilmez.

Ozet, bulgularin en kisa yolla ifadesi sirasinda ¢cok gerekmedikge, denklem
ve ozellikle sekil ve tablo icermez.

Ozette yaygin olarak kullanilan kisaltmalar (TUFE, EVA vb.)
kullanilabilirse de genelde kisaltmalar kullanilmaz.

Yabanci dilde 6zet, Tiirkge 6zetin tam karsilig1 olmalidir.

Ozet metninin iistiine tez ad1, altina ise tez ad1 ile ilgili anahtar kelimeler (en

fazla 5 adet) ve tarih sola dayali olarak yazilir.



3.7 Semboller ve Kisaltmalar

Tez igerisindeki sembol ve kisaltmalar, ayr1 sayfalarda olmak sartiyla liste
halinde verilir.

Sembol ve indisler ile kisaltmalar alfabetik sirada listelenirler.

Semboller listesinde, sembollerin anlamlar1 yani sira birimleri de
verilecektir.

Diiz yazilar, 12 punto, 1 tam satir arahg ile yazilir.

Semboller ve kisaltilmis kavramlar sola dayali olarak 12 punto ve koyu
olarak yazilir.

Sayfanin {ist ortasina kagidin iistten 5 cm asagisina biiyiik koyu harflerle 18
punto SEMBOLLER/SYMBOLS (SEMBOL LISTESI) veya
KISALTMALAR/ABBREVIATIONS  (KISALTMA  LISTESI)
basliklar1 yazilir.

Denklem, baginti ve formiillerde kullanilan semboller, farkli biiyiikliiklere
ait olacak sekilde diizenlenmelidir.

Tez boyunca bir sembol yalnizca bir biiytikliige ait olmalidir.

Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanacaktir.

Tez igerisinde ¢ok kullanilan, birden fazla sdzciikten olusan terimler i¢in bas
harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu sekilde yapilan kisaltmalar, ilk
gectigi yerde parantez icerisinde, yalnizca bir kez agiklanir.

Sembol ve kisaltmalarda 12 punto karakter kullanilmahdir.

Alt ve ist indisler de ise 10 punto kullanilmalidir, zorunlu hallerde 8

puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

3.8 Sekil ve Tablo Listeleri

Tez igerisindeki sekil ve tablolar, ayr1 sayfalarda olmak sartiyla liste halinde

verilir.
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Diiz yazilar, 12 punto, 1 tam aralik ile yazilir. Sayfanin iist ortasina iistten
5 cm asagiya 18 punto koyu SEKIL LISTESI (LIST OF FIGURES) ve
TABLO LISTESI (LIST OF TABLES) basliklar1 konur.

Tezde gecen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur.
Bilgisayar ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller, teknik resim
ilkelerine gore ¢izilir, yazi ve semboller, sablonla yazilir.

Bu tiir sekillerde elle diizeltme yapilmaz.

Tablolar ve sekillerin, sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk
s0z edildikleri yerden sonra olmak iizere, miimkiin oldugu kadar yakina ve
kullanim alani i¢ine uygun sekilde yerlestirilmesi gerekmektedir.

Birden fazla tablo veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki
sayfadan daha fazla siirekli tablo veya sekil verilmez. Bu tiir tablo veya
sekiller, gerektiginde eklerde verilebilir.

Tablo ve sekiller, ilk rakam boliim numarasi, ikinci rakam tablonun veya
seklin boliim i¢indeki sira numarasi olmak tizere, "Tablo 1.3","Sekil 4.2"
seklinde; eklerde ise ilk sembol ek sembolii, ikinci sembol seklin ekteki sira
numarasini gosteren rakam olmak iizere "Tablo A.1", "Sekil B.3" bi¢ciminde
sira ile numaralandirilir.

Tezde wverilen grafik ve resimler de sekil kabul edilerek
numaralandirilmalidir.

Her seklin numarasi ve agiklamasi, seklin altina; her tablonun numarasi ve
aciklamasi ise tablonun iistiine yazilir. Sekil ve Tablo yazisinin bag harfleri
biiyiik olmalidir (Sekil 2.2, Tablo 2.2 gibi).

Tablo yazisi sola dayali, sekil yazisi ortalanmis olmalidir.

Sekil ve tablonun ismi, 10 punto ve bas harfleri biiyiik ve diiz yaz1 olmak
lizere yazilir.

Iki sayfaya yerlestirilen tablo ve sekillerin ikinci sayfalarinda tablo ve sekil
numaralarindan sonra “Devam” ibaresi yazilmalidir.

Tablolarda diisey cizgilerin sayis1 asgari diizeyde tutulur.
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Tablo ve Sekillerde gerekli aciklamalar (dipnotlar1), tabloda veya sekil
iizerinde gerekli yerlere (1) veya (2) veya (1) veya (2) gibi isaretleme
yaparak tablo ve sekilden hig¢ bir sekilde ayrilmayacak sekilde yerlestirilir.
Bu agiklamalar, Tablo bitimine, en alt ¢izginin altina gelecek sekilde ve sola
dayali konur.

Bir satirdan daha fazla olan agiklamalar, birinci satir basi hizas1 korunarak
yazilmalidir.

Sekillerdeki agiklamalar sekil basligimin yanina, aymi paragrafa
yerlestirilmelidir.

Tablo ve sekil i¢ yazilarinda 10 punto Times New Roman kullanilmalidir.
Zorunluluk hallerinde, 8 puntoya kadar yazilar kiigiiltiilebilir.

Ana metin kismi ile tablo yazisi veya sekil yazisi arasinda, 12 punto bosluk
birakilmalidir

Tablo iist yazisi ile tablo arasindaki bosluk, 6 punto; sekil ile sekil alt yazisi
arasi bosluk 6 punto olmalidir.

Bir satirdan daha fazla olan agiklamalardaki bosluk 6 punto olmalidir.

3.9 Tez Metninin Hazirlanmasi

Ana Boliimler, tezin kendi diizeni i¢inde alt boliimler igerebilirler.
Boliimlerin ve alt bolimlerin numaralandirilmasi, iist numaralandirmay1
izleyen rakamlar ile yapilir (1.1.1. gibi).

Tez metni boliimlerinde sayfa sinirlamasi yoktur.

3.10 Kaynaklar

Kaynaklar; tezi hazirlayanin  yararlandigi  eserlerin  okuyucuya

sunulmasidir.

Tez metni yazilirken yararlanilan yayinlar, mutlaka kaynak olarak gdsterilip
liste halinde kullanima sunulmalidir. Bu sekilde okuyucu tez metni i¢inde

ilgilendigi bir kaynaga ulasabilme yolunu elde edebilmelidir.
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e [Kaynakcanin nasil olusturulacagi secilen kaynak gosterim sekline gore
degisiklik gosterebilir.

e Kaynaklar listesi alfabetik sirayla verilir.

e Kaynakla ilgili bilgi 2. Satira tagiyorsa, 2. Satir ve diger satirlar 0,5 cm
bosluk birakilarak yazilmalidir.

e Kaynaklarin sunulmasinda segilen kaynak gosterim stilinin kurallarina
uyulmalidir. Asagida stillere gore bazi 6rnekler sunulmaktadir. Ayrintili
bilgi i¢in ilgili kaynak gOsterim stillerinin web sayfalarindan
faydalanilabilir.

* http://www.apastyle.org/

« http://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationguide.html
* http://www.mla.org/store/CID25/P1D341

« https://owl.english.purdue.edu/owl/section/2/11/

APA Stiline Gore Kaynakcanin Diizenlenmesine Tliskin Ornekler

Kitap:

Cetmeli, E. , Cakiroglu, A, (1976), Tesis Planlama, Istanbul: Irfan Yaymcilik.
Pala I. (1998). Asina Giizeller, Istanbul: Otiiken Yayinlar1.

Lee, M.\W. , Fung, L, (2004), Quality Management, 3 Ed.; Swarbrick, J.;
Boylan, J.C.Eds.; New York: Marcel Dekker, Inc.

Ceviri kitap:

Hem yazarin hem de ceviren kisilerin adlar1 yazilmalidir. Asagidaki
ornekte “Levi-Strauss, C.” yazarin ismi, “J. Neugroschel & P. Hoss, Trans.”
cevirenlerin ismidir.

Nye, J. (2005). Yumusak Gii¢. (R. I. Aydin, Cev.) Ankara: Elips Kitap.

Levi-Strauss, C, (1985). The view from afar, (J. Neugroschel & P. Hoss, Trans.),
New York: Basic Books. (Original work published 1983).
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Birden fazla editorlii kitap:

Deibel, T. L., Gaddis, J.L. (Eds.), (1987). Containing the Soviet Union: A
Critique of US Policy, Washington: Pergamon-Brassey.

Kitaptaki makaleler:

Makale basligmmin alt1 ¢izilmelidir. Asagidaki ornekte “Reflections on
Containment” kitabin adi, Containing the Soviet Union: A Critique of US Policy
makalenin baghgidir.

Kennan, G.F, (1987), Reflections on Containment,. In T.L. Deibel & J.L.
Gaddis (Eds.), Containing the Soviet Union: A Critiqgue of US Policy.,
Washington: PergamonBrassey.

Tezler:

Glimiis, F.U, (1998), Endosulfan’in Kalint1 Analizlerine Uygun Yeni
Yontemlerin Gelistirilmesi, Doktora Tezi, Marmara Universitesi Fen Bilimleri
Enstitiisii, Istanbul.

Alpaslan, B, (1999), Remediation of Heavy Metal Contaminated Soils, MSc
Thesis, Marmara Univ., Inst. For Graduate Studies in Pure and Applied
Sciences, Istanbul.

Makaleler:

Aydin, A., Feuer, H, (1979), Synthesis of 4-nitro-5,6-diphenyl-2H-pyridazin-
3one, Chim. Acta Turc.,7.

Ercan, S, (1974), Cost Minimizing Single Sampling Plans with AIQL and
AOQL Constaints, Management Science, Theory Series, 20.

Bildiriler:

Garrone, E.; Ugliengo, O, (1988), In Structure and Reactivity of Surfaces,
Proceedings of the European Conference, Trieste, Italy, Sept 13-20 (1988);
Zecchina, A.; Costa, G.; Morterra, C. Eds.; Elsevier, Amsterdam.

Dagséz, A.K.; Binark, A.K.; Oznergis, E, (1984), A Solar Heating Collector”,
The 3rd International Congress on the New Energy Sources and

Exhibition, Turkish Solar Energy Research Foundation, ITU 1stanbul,Tﬁrkiye,
June 25-27.
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Raporlar:

McCafirey, R.; Abers, G, (1988), SYN3 : A program for Inversion of
Teleseismic Body Wave Forms on Microcomputers, Air Force Geophysics
Laboratory Technical Report, AFGL-TR-88-0099, Hanscomb Air Force Base,
MA.

Bir Kurulus ya da Grubun Calismasi:

American Institue of Certified Public Accountants, (1987), Audits of
ArgicultiralProducer and Agricultural Cooperatives, New York.

Kisisel Goriismeler:

Ozgelik, N, (2001), Kisisel Goriisme(24.02.2001), (Canakkale Seramik
Kalebodur Fab. A.S.).

Elektronik Yayinlar/ internet:

“WEB” kelimesi ve belirleyici numarasindan olusan kod, y1l, yazar, sitenin
baslig1, sitenin tam adresi, siteden bilginin alindig: tarih yazilmalidir.

WEB 1, (2002), Peter Norton, Peter Norton’s Web Site,
http://www.pnorton.com/pn.htm, 12/01/2002.

Yazanr Bilinmeyen Cahismalar:

Asagidaki ornekte “Intermodal Transportation” konu adi,
“APA Monitor” dergi adidir.

APA Monitor, (1987), Intermodal Transportation, p.7.
Ansiklopedi:

Woodley, D.J., (1990), Acne World Look Encyclopedia, Chicago: World Book.

3.11 Ekler
e Ana boliim igerisinde yer almalar1 halinde konuyu dagitic1 ve siirekliligi

engelleyici nitelikteki, dip not olarak verilemeyecek kadar uzun olan ve
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konunun daha iyi anlagilmasina katki saglayacak agiklamalar bu bélimde
verilir.

Calisma ile ilgili olup boyutlari, nitelikleri veya igerikleri itibariyla tez i¢cine
yerlestirilemeyen malzemeler (CD, harita vb.), tezden ayri olarak, bu
boéliimde isimlendirilmek kaydiyla, EKLER baslig1 altinda, ayr1 bir kapak
veya zarf icinde metin igindeki atif sirasina uygun olarak verilir.

Tezde verilecek bilgisayar program listeleri veya tablolar, 5 sayfadan fazla
ise metin kismina veya eklere yazili metin halinde konulmamalidir. S6z
konusu listeler/tablolar bir CD halinde tezin eki olarak verilir. CD’ler, tezin
arka i¢ kapagina yapilacak bir cep i¢ine yerlestirilir. S6z konusu CD’lerin
iizerine etiket yapistirilarak icerikleri hakkinda bilgi verilir (6rnegin "Ek A
Bilgisayar Programi1").

Ekler kismi, EKLER yazili tek bir sayfa ile tezin diger kisimlarindan
ayrilmalidir. Ekler bu sayfadan sonraya yerlestirilmelidir.

Ekler kisminda, farkli konular i¢in ayr1 ek kisimlar1 diizenlenmelidir.

Her bir ekte eki temsil eden bir sembolle, icerige uygun bir konu baslig
bulunmalidir. Bagliklar Ek A, Ek B seklinde olup tez metni igerisindeki
sunus sirasina gore eklerin bagina konacaktir. Eklerdeki alt basliklar, A.1,
A.1.1 seklinde olmalidir. (Yazima iliskin kurallar ilgili alt boliimlerde ayrica
verilmektedir.)

Her bir ek boliimii, yeni bir sayfadan baslamalidir.

Eklerin sayfa numaralari, onceki boliimlerin sayfa numaralarmi takip
etmelidir.

Ekler, “Icindekiler” kisminda, sirasina uygun olarak sayfa numaralari

belirtilerek verilmelidir.

3.12 Ozgecmis

Tez ¢aligmas1 yapan 68rencinin 6zge¢misi, bir sayfayr gegmeyecek sekilde

verilir.
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OZGECMIS bashig, sayfa iist kenarindan 5 cm agagiya tamanu biiyiik harf

olmak tizere 18 punto koyu olarak yazilir.

4. BASKI OZELLIKLERI

Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm) standardi
kagit kullanilir.

Tezler ciltlenip kesim yapildiktan sonra son boyutlar1 205x290 mm
olacaktir.

80-100 gramaj aras1 birinci hamur beyaz kagit kullanilmalidir.

Tezin 6n ve arka kapaklar1 parlak beyaz kartondan hazirlanmalidir.
Cogaltma, orijinal metnin 6zellikleri bozulmadan yapilmali, kopyalar net ve

okunakli olmalidir.

17



